A RUMI RAJKI ISTVAN ALTALANOS MUVELODESI KOZPONT
KOZSEGI ES ISKOLAI KONYVTAR
MUKODESI SZABALYZATA

Rum Ko6zség Onkormanyzata a ............. hatarozataval alapitott 6nkorméanyzati intézmény
szervezeti ¢€s milkodési szabdlyzatat — amely tartalmazza az intézmény milkodésének
jogszabalyi hatterét, meghatarozza szervezeti felépitését, mikodésének rendjét, szabalyozza a
bels6 és kiilsé kapcsolatok rendjét — ............. szamu hatarozataval modositotta. Jelen
dokumentum az intézmény szakmai Onallosdggal rendelkezé konyvtari intézményegysége

mukodési rendjének szabéalyozasa.

1. A kozségi és iskolai konyvtdr fenntartdsa, irdnyitdisa, mitkodtetése

1.1. A kozségi és iskolai konyvtar mitkodési szabalyzata a Rumi Rajki Istvan AMK miikodési
szabalyzatanak melléklete, szerves része a Rumi Rajki Istvan Altalanos Iskola szervezeti

és miikodési szabalyzatanak.

1.2. Osszeallitasa az iskolai konyvtarak és a kozségi konyvtarak miikodését meghatarozo
jogszabalyok figyelembevételével tortént.

Iskolai konyvtari feladatok:

-2012. évi CLXXXVIIL torvény A koznevelési feladatot ellatd egyes onkormanyzati
fenntartast intézmények allami fenntartasba vételérol.

-2011. évi 190. torvény a nemzeti kdznevelésrol (53. §, 45. §, 62. §, 63. §, 98. §, 2.
melléklet, 3. melléklet)

-20/2012. (VIIIL. 31.) EMMI rendelet A nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl és
a koznevelési intézmények névhasznalatardl (4.§, 92. §, 120. §, 161. §, 163. §, 164. §,
165. §, 166. §, 167. § valamint a Felszerelési jegyzek)

-2012.évi CXXV. A tankonyvpiac rendjérdl szolo 2001. évi XXX VII. modositasarol

- 3/1975. (VIII. 17.) KM-PM egyiittes rendelet a konyvtari allomény ellendrzésérol
(leltarozasardl) és az alloméanybol torténd torlésrdl szold szabalyzat kiadasardl. (Magyar
Kozlony, 1975. 57. sz.)

Nyilvanos konyvtari feladatok:




- 120/2014. (IV. 8.) Korm. rendelet a nyilvanos konyvtarak jegyzékének vezetésérdl

- 2012. ¢évi CLIL torvénnyel modositott 1997. évi CXL toérvény A muzedlis
intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatasrol

- 3/1975. (VIIIL. 17.) KM-PM egyiittes rendelet a konyvtari allomany ellen6rzésérol
(leltarozasardl) és az allomanybol torténd torlésrdl szolo szabalyzat kiadasardl. (Magyar
Kozlony, 1975. 57. sz.)

- 1999. évi LXXVI tv. a szerzéi jogrol (Magyar Kozlony, 1999. 61. sz.) illetve
modositasai

- 64/1999. (IV.28.) Korm. rendelet a nyilvanos konyvtarak jegyzékének vezetésérol
(Magyar Kozlony, 1999. 35. sz.)

- 1/2000. (I. 14.) NKOM rendelet a kulturdlis szakemberek szervezett képzési
rendszerérdl, kovetelményeirdl és a képzés finanszirozasardl. (Magyar Kozlony, 2000.
4.sz.)

- 6/2001. (I.17.) Korm. rendelet a konyvtarhasznalokat megilletd egyes
kedvezményekrdl. (Magyar Ko6zlony, 2001. 6. sz.), a szomszédos éallamokban €16
magyarok kedvezményeirdl: 14/2002. (IV. 26.) NKOM r. (Magyar K&zIony, 2002. 10.
SZ.)

- 4/2004. (11.20) NKOM rendelet az érdekeltségndveld tamogatasrol (Magyar Kozlony,
2004. 18. sz.)

- 117/2004. CIV. 28.) Korm. rendelet a szerzo6i jogrol szol6 1999. évi LXXXI. tv 38. §-
anak (5) bekezdésében szabalyozott szabad felhasznalas esetében a nyilvanossag egyes
tagjaihoz vald kozvetités és a szdmukra torténd hozzaférhetdvé tétel moddjanak és
feltételeinek meghatarozasardl. (Magyar Kozlony, 2004. 58. sz.)

- 2005. évi XC torvény az elektronikus informacidszabadsagrol (Magyar Ko6zlony,

2005. 99. 57.)

Altalanos jogszabalyi hattér:

-2012. évi L. torvény A munka torvénykonyvérol

- 150/1992. (XI1.20.) Korm. rendelet (Magyar Kozlony, 1992. 117. sz.) a
kozalkalmazottak jogallasarol sz6lo 1992. évi XXXIII. tv. végrehajtasarol a miivészeti,
a kozmuvelddési és a kozgyljteményi teriileten foglalkoztatottak jogviszonyéval
Osszefliggd kérdésekrol, ill. a modositasa: 16/1997. (I. 31.) Korm. rendelet (Magyar
Ko6z16ny, 1997. 10. sz.)



- 2/1993. (1.30.) MKM r. (Magyar Kozlony, 1993. 10. szam) az egyes kulturalis
kozalkalmazotti munkakorok betoltéséhez sziikséges képesitési és egyéb feltételekrdl,

ill. médositasa: 2/1997. (1. 31.) MKM. r. (Magyar Ko6zlony, 1997. 10. sz.)

1.3. A konyvtarra vonatkozo adatok
Rum kozség alapszintli konyvtari ellatasat biztositd altalanos gytjtokort lakohelyi
nyilvanos konyvtar €s iskolai konyvtaranak
eclnevezése: Rumi Rajki Istvan Altaldnos Miivelédési Kozpont Kozségi és Iskolai
konyvtara
eszékhelye és pontos cime: 9766 Rum, Béke utca 3.
o clérhetdsége: telefon: 94/579-232
emiikddési teriilete: Rum kozség kozigazgatasi teriilet
emiikodtetdje, fenntartoja és feliigyeleti szerve azonos a Rumi Rajki Altalanos
Miivelddési Kozpont fenntartojaval €s mikodtetdjével
eszakmai tandcsaddja a Berzsenyi Daniel Konyvtar és a Nyugat-magyarorszagi
Egyetem Regionalis Pedagdgiai Szolgaltato és Kutaté Kozpont

emunkdjanak értékelését az orszagos szakértdi listan szerepld szakember végezheti.

1.4 A konyvtér alapitésa, jogelddje

1. A konyvtar 1étesitésének idopontja: 1950. Kozségi Konyvtar néven.

2. Altalanos Miivelédési Kozpont (AMK) létrehozasa: 1982. szeptember 1. (Napkozi
Otthonos Ovoda, Altalanos Iskola, Miivelédési Haz, Kozségi Konyvtar)

3. Jelenlegi elnevezését 2001. januar 1-jén vette fel: Rumi Rajki Istvan AMK Kozségi és
Iskolai Konyvtar

4. A nyilvanos konyvtari jegyzékre 2001. évben kertilt fel.

5. Rumi Rajki Istvan AMK atalakulasa: 2013. januér 1. (Rumi Rajki Istvan AMK
Jatékvar Ovoda, Rumi Rajki Istvan AMK Miivelédési Haza, Rumi Rajki Istvan AMK

Kozségi és Iskolai Konyvtara)

1.5 A konyvtar bélyegzdje
A konyvtar kor bélyegzdje 40 mm, félkorivesen a felsd részén RUMI RAJKI ISTVAN
ALTALANOS MUVELODESI KOZPONT KOZSEGI ES ISKOLAT KONYVTARA als6
részén 9766 RUM, BEKE U. 3. felirat szerepel.



Fejbélyegz6jén a RUMI RAJKI ISTVAN ALTALANOS MUVELODESI KOZPONT
9766 RUM, BEKE U. 3. Tel.: 94/579-532 felirat szerepel.

1.6 A konyvtar gazdalkodasa
A Rumi Rajki Istvan AMK szakmailag és szervezetileg onallé, de nem onallban
gazdalkodd intézmény. A konyvtar feladatainak ellatasahoz sziikséges feltételeket a
fenntarté6 az AMK koltségvetésében biztositia. A konyvtar vezetdjének a kozos
koltségvetés konyvtari szakfeladatok alatt felsorolt tételek felett 6nallo dontési jogkore

van.

1.9 Konyvtaros statusz
Az iskolai, illetve kozségi konyvtarosi teenddket 1 {6, szakiranyu fels6foku végzettséggel
rendelkezd konyvtaros-pedagoégus munkaideje 50-50 %-ban latja el. Munkaideje heti 40
ora (ebbol 22 ora nyitva tartds, a fennmaradd rész 70%-a belsé konyvtari tevékenység,
30%-a kiils6 kapcsolattartas). Tevékenységét miivelddésszervezo illetve az dvodai-iskolai

pedagdgusok segitik.

1.9.1 Kozkonyvtérosi feladatok
Az intézmény szakmailag 6ndllo szervezeti egysége tevékenységének feleloseként
Onalloan dont az intézményi koltségvetés konyvtari szakfeladaton felsorolt tételeinek
felhasznalasarél. Gondoskodik — a tartos tankdnyvek kivételével — a kdzségi-iskolai
konyvtar dlloméanyéanak alakitasarol (gyarapitas, kivonas), annak érdekében, hogy az
intézményegység a  nyilvanos ¢és  az  iskolai  konyvtari  ellatas
kovetelményrendszerének egyarant megfeleljen.
Az éllomany alakitasanal figyelembe veszi a helyi altalanos iskola oktaté-neveld
munkdjahoz igazodd gyarapitasi igényeket.
Biztositja az éallomany naprakész nyilvantartasat (egyedi-csoportos leltarkonyv,
raktari katalogus), feldolgozasat feltarasat és a helyismereti gyiijteményrész
kialakitasat.
Telepiilési nyilvanos kozkonyvtarként rendszeresen, a felhasznalok tobbsége
szdmara megfeleld idopontban biztositja a szolgaltatdsokhoz valé megkiilonboztetés
¢s korlatozasmentes hozzaférést.
Feladata a konyvtari szolgaltatdsok lebonyolitdsa (kolcsonzés, eldjegyzés,

konyvtarkozi kolesonzés, helyben hasznalat, felvilagositas, tanacsadas, tajékoztatas,



rendezvények szervezése, kozponti szolgaltatdsok fogadasa ¢és kozvetitése), a
konyvtarhasznalati kultura fejlesztése, konyvtari palyazatok irdsa.
Ko6zremiikodik az Internet- és a szdmitogép-hasznalat népszeriisitésében, a korszerti

adatbazisok megismertetésében.

1.9.2 Iskolai konyvtarpedagogusi feladatok
Gondoskodik az iskola konyvtarpedagdgiai programjanak megvaldsulasahoz
sziikséges konyvtari hattérrél, az oktato-neveld munkat tdmogatdé dokumentumok
beszerzeésérdl és rendelkezésre bocsatasardl.
Biztositja a  tartostankonyvek — konyvtari  nyilvantartasat,  kolcsonzésiik
dokumentélasat, sziikkség szerinti selejtezésiiket és tanév végi ellendrzésiiket.
Felelos az altalanos iskola tevékenységét segitd, az iskolaba kihelyezett alapvetd
kézikonyvtari allomanyrészért, annak év végi ellenérzéséért.
Biztositja a dokumentumokhoz tanitasi idében val6 hozzaférést.
Szervezi ¢és lebonyolitja a konyvtari oOrdkat. Részt vesz és szervezi a
konyvtarpedagogiai feladatokbol adodéan  az  olvasasfejlesztést, az
olvasasnépszerlsitdé programokat, kozvetiti a tanuldk €s pedagdgusok szamara mas
konyvtarak és orszagos tematikus adatbazisok szolgaltatasait, az informdcios kultira

elsajatitasat segiti.
A konyvtarosi munkarend és feladatok részletes megfogalmazasat a munkakori leiras

tartalmazza. (Ld. 4. sz. melléklet)

2. A kozségi és iskolai konyvtar miikodésének és igénybevételének szabdlyai

Lasd Miikodési Szabalyzat 1.sz. melléklete.

3. A kozségi és iskolai konyvtdar alapfeladatai és szolgdltatasai

3.1.K6zkonyvtari feladatok

3.1.1.A telepiilési nyilvanos és szolgaltatd konyvtar gyljteményével — szellemi, targyi €s

technikai  er6forrasaival kozvetleniil, vagy mas konyvtar szolgaltatasainak



kozvetitésével Rum teljes lakossdganak megkiilonboztetés nélkiil, allampolgari jogon, a
potencialis haszndlok szdmara legmegfelel6bb idépontban rendelkezésére all. (Id. 1. sz.
melléklet: Konyvtdrhaszndlati szabadlyzat)

3.1.2.Az intézmény ellatja Rum ko6zség alapszintli kozkonyvtari szolgalatat. Az ellatasért a
konyvtar gyljteményének egészével feleldés (Id. 3. sz. melléklete: Gyiijtékori
szabdlyzat). A konyvtar fogadja és kozvetiti Vas megye fels6- vagy kozépszinti, illetve
szakkonyvtari ellatast nyajté konyvtarainak szolgaltatdsait. Sziikség esetén igénybe
veszi az orszagos szakkonyvtarak specidlis gyljteményeit az egyedi olvasdi igények
kielégitése érdekében. Nyitva tartasi idejében lehetové teszi allomanyanak legteljesebb
kihasznalésat, kolesonzését, helyben hasznalatat.

3.1.3.Fogadja az Orszagos Dokumentum-ellatdé Rendszer szolgaltatdsait, részt vesz a
konyvtarkozi kolesonzésben, a dokumentum- és az informacidszolgaltatasban a Vasi
Konyvtari Portal nyujtotta lehetéségek kihasznalasaval.

3.1.4.A helyi igények alapjan bekapcsolodik a konyves iinnepek (Unnepi Konyvhét,
Gyermekkonyvhét) megyei szervezést programsorozataba. A helyi tarsadalmi tinnepek,
népszokasok, €s a hagyomanyos linnepkorok kozségi rendezvényein tevékenyen részt
Vesz.

3.1.5. IKT technolodgidjara alapozva lehetdséget kinal szolgdland6 kozossége minden tagja
szamara a digitalis irdstudashoz kapcsolddd ismeretek megszerzésére, fejlesztésére, az
e-ligyintézéshez kapcsolodd szolgaltatasok igénybevételére.

3.1.6 Gondoskodik a konyvtarhasznalatot dokumentald nyilvantartasok naprakész
vezetésérol.

3.1.7 Statisztikai adatot szolgaltat.

3.2. Iskolai konyvtari feladatok

3.2.1.Gyljteményének folyamatos fejlesztésével, feltarasaval, érzésével, gondozadsaval és
rendelkezésre bocsatasaval segiti az iskolaban folyd oktatdo-nevel6 munka
célkitizéseinek, az iskola pedagdgiai programjanak megvaldsulasat. Mind a
pedagdgusoknak, mind a tanuldknak lehetdvé teszi teljes allomanya egyéni és csoportos
helyben hasznélatat, a tanitds ideje alatt és a tanitasi oran kiviil. (Id.1.sz. melléklet:
Konyvtdrhaszndlati szabdlyzat.)

3.2.2.Folyamatos tajékoztatast nyujt mas iskolai és pedagogiai-szakmai szolgaltatasokat

ellato  intézményekben mikodé konyvtarak dokumentumairdl, szolgéltatasairdl.



Eligazitast ad a hasznalatdhoz sziikséges ismeretekrdl, bibliografia és ténybeli
adatszolgaltatdst nyujt. Segit a neveldknek és a tanuloknak az iskolai munkdhoz
kapcsolddd irodalom-, informdacidkutatdsban, esetenként témafigyelést Onallo
irodalomkutatast is végez.

3.2.3.Lehet6séget nyujt konyvtarhasznalathoz kapcsold ismeretek elsajatitasara, tanorai,
illetve tanoran kiviili foglalkozasok tartdsara; egyéni és csoportos helyben hasznélatra.
Ko6zremiikodik a konyvtarbemutatd, konyvtarismertetd és a konyvtarhasznalatra épiild
tanitasi orak, foglalkozasok (napkozis, szakkori stb.) rendszerének kialakitasaban,
elokészitésében és megtartasaban. (Id. 5. sz. melléklet helyi tanterv

3.2.4. Olvasova nevelés, olvasasfejlesztés céljabol olvasasnépszeriisitd rendezvényeket,
versenyeket szervez, illetve segiti a tanuldk tanulmanyi versenyekre valo felkésziilését.

3.2.5. A tanuloi aktivitasra épitve ontevékeny konyvtari kozosségeket szervez és miikodtet.
Segitséget nyujt az onmuvelés, 6nallé ismeretszerzés eszkdzeinek megismeréséhez,
hasznalatahoz.

3.2.6.A konyvtari dokumentumok kolcsonzése mellett kozremiikodik az iskolai
tankonyvellatast megszervezésében, gondoskodik a tartoés tankonyvek, segédkonyvek
nyilvantartasarol, kdlesonzésérol.

3.2.7. Maradéktalanul ellatja az iskolai konyvtari feladatokkal ¢&s szolgaltatasokkal
Osszefliggd nyilvantartasi feladatokat.

3.3. A kozségi ¢€s iskolai konyvtar alaptevékenységével 6sszefiiggd kiegészitd tevékenységek

3.3.1. Informécios irodai tevékenység
- Nyilvanos szamitastechnikai szolgdaltatdst nyujt a telepiilés lakoinak, amelynek
rendjérdl €s hasznalatarol kiilon melléklet rendelkezik.
- A szerzd6i jogi torvény betartasaval fénymasolasi, reprodukcios lehetdség biztositasa.
- Részvétel a tankonyvrendelés, €s ellatds szervezésében, a kotelezd tankonyvtari
feladatokon kiviil.
- Az iskolai konyvtari honlap és / vagy blog fejlesztése.
- Kozosségi térként a szabadidd helyes eltoltésének szorgalmazasa, ennek biztositasa
konyvtari eszkozokkel (filmvetités, tanulas).
3.3.2 Palyazati tevékenység
Figyelemmel kiséri az intézményegység alaptevékenységével, fejlesztésével,
korszertsitésével kapcsolatos palyazati lehetdségeket, elkésziti a palyazati anyagot és

gondoskodik annak szakmai megvaldsitasarol.



4. A kozségi és iskolai konyvtar miikodési szabdlyzatanak mellékletei
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: konyvtarhasznalati szabalyzat

: szamitogép- és internet-hasznalati szabalyzat
: gyljtokori és feltarasi szabalyzat

: munkakori leiras

: konyvtarpedagogiai program, helyi tanterv

: tankOnyvtari szabalyzat

: konyvtarostanar munkajanak értékelése

Zaro rendelkezések

A Rumi Rajki Istvan Altalanos Miivelddési Kozpont Szervezeti és Miikddési Szabalyzatahoz

kapcsolodo, a konyvtari intézményegység miikodési rendjének szabalyozasdhoz kapcsolddod

tigymeneti és szakmai szabalyzatok, a feladatra és személyre szabott munkakdri leirdsok az

intézményi autonomia korébe tartoznak. Mindenkori korszeriisitésiikért, a fenntartd altal

jovéhagyott SZMSZ-hez, a rendelkezésre all6 gazdasagi keretekhez valo igazitdsukra az

intézményegység szakmai vezetdje tesz javaslatot. A konyvtar mikodési szabalyzatat feliil

kell vizsgalni,

és at kell dolgozni, ha jogallasaban,

feladatrendszerében alapvet6 valtozasok kdvetkeznek be.

Rum, 2015. januar 5.

Varga Laszloné

AMK igazgat6

Kraft Laszlo
Alt. isk. igazgatod

szervezeti

felépitésében,

Lénartné Hustiker Erika

konyvtaros



